Staj Yapacak Ogrencilerimizin

Takip Edecegi Adimlar

Staj Basvuru dilekgesi oOgrenci tarafindan doldurularak, Dekan Yardimcisina
imzalatildiktan sonra staj yapilacak kuruma teslim edilecektir.

Staj talebi kabul edilen 6grenci, Staj Formunu (EK-1) tam ve eksiksiz doldurup (3 adet)
kendisi imzaladiktan sonra staj yapacagi kurum tarafindan gerekli alanlar doldurulacak
ve daha sonra Bolim Staj Komisyonuna onay kismi imzalanacaktir. Son olarak bu
formlar Dekan Yardimcisi ve Fakiilte Sekreteri tarafindan imzalanacaktir.

Sosyal Giivence Formu (EK-4) 2 niisha olarak 6grenci tarafindan doldurulup
imzalanacaktir.

Imza siireci tamamlanan Staj Formu (EK-1) ve Sosyal Giivence Formu (EK-4) Fakiilte
Muhasebe birimine teslim edilecektir. Bu formlardan birer tanesi 6grenci tarafindan staj
yapilacak kuruma iletilecektir.

Ogrencinin staja baslamadan en ge¢ 1 (bir) giin dnce Muhasebe birimimiz gérevlileri
tarafindan Sosyal Giivenlik Kurumundan sigorta girisleri yapilarak ise giris bildirgesi
¢iktilar1 alinarak dosyalanacaktir. Ihtiya¢ olmasi halinde bir niishasi ilgili 6grenciye
verilecektir.

Staja baslayan 6grenciler, Fakiiltemiz Web sayfasinda bulunan Staj Devam Cizelgesi
Formunu (EK-3), Giinliik Rapor Formunu (EK-5¢) ve Staj Raporu/Defteri (EK-5a) staj
yaptig1 kuruma teslim ederek giinliik olarak doldurulmasini saglamaktan sorumludur.

Stajin1 tamamlayan 6grenci ilgili isyerinden Staj Degerlendirme Formunu (EK-2), Staj
Devam Cizelgesi Formunu (EK-3), Gilinliik Rapor Formunu (EK-5c) ve Staj
Raporu/Defterini (EK-5a) alarak kapali zarf i¢erisinde Boliim Staj Komisyonuna teslim
edecektir.

Boliim Staj Komisyonu, Staj Komisyonu Degerlendirme Formu (EK-6) ve Staj
Tamamlama Belgesini (EK-7) fakiiltemiz yazi isleri biirosuna teslim eder.



